PERFORMANCE
CONSULTANT SA

Conseil en ressources humaines

Spécialiste de salaires (H/F)

Notre mandant :

Une importante banque international basée a Genéve

Descriptif de poste :

* Garantir la gestion de la paie mensuelle pour un périmetre cerné (environ 600 personnes) en coordination avec un
responsable Paie

* Assurer la gestion des dossiers d'allocations familliales dans le cadre du mode opératoire mis en place avec notre caisse
(Demandes, suivis & relances).

* Contribuer a la mise a jour des procédures et a toute analyse critique de ces traitements (Saisies & contréles dans le
systéme Paie)

* Participer si besoin a d’autres projets ou supports transversaux de I'équipe

Profil recherché :

* Minimum 5 années d'expérience en gestion des salaires en Suisse

* Expérience indispensable dans le systéme de paie Abacus

» Connaissance générale des reglements, procédures et des allocations familiales
* Bonne maitrise des outils bureautiques et bon niveau nécessaire sur Excel (avancé hors macro)
* Connaissance du logiciel RH Allegro (un plus)

Qualités requises :

* Rigueur, sens de la précision et capacité d’analyse

* Capacité rédactionnelle, de synthese et de gestion de reporting

* Autonomie, gestion des priorités

* Disponibilité selon les contraintes

* Discrétion et sens de la confidentialité développé

Type de contrat : CDD

Taux d’activité : 80 a 100 %

Date d’entrée : De suite

NB: nous ne répondrons qu'aux candidatures correspondant au profil recherché

Discrétion absolue garantie dans nos démarches

Consultant responsable du mandat : José Dominguez
Ref : 02613978511




