PERFORMANCE
CONSULTANT SA

Conseil en ressources humaines

Réceptionniste

Notre mandant :

Une importante société de la place genevoise
Descriptif de poste :

* Accueil des visiteurs

* Tenue du registre des visiteurs

* Préparation des badges

» Réception téléphonique et transfert des appels
* Réservation de taxis

Profil recherché :

* 5-7 ans d'expérience professionnelle en tant que réceptionniste au sein de I'hétellerie haut-de-gamme ou d'une grande
société, en Suisse

* Langue maternelle francaise, trés bonnes connaissances d'anglais (toute autre connaissance linguistique serait un atout)
* Domicile en Suisse

* Disponibilité de suite

Qualités requises :

* Excellente présentation

* Sens de I'accueil et facilité de contact

* Sens marqué du service
* Attitude positive et respectueuse

Type de contrat : Temporaire

Taux d’activité : 100%

Date d’entrée : De suite

Discrétion absolue garantie dans nos démarches

Consultant responsable du mandat : Rebeca Gonzalez Grivel
Ref : RG2063999268




